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Actualizar Datos. 5/05/2022
AC:;‘::"’?::S Contestar sondeo de saberes previos. Hora: 41052022 | 1210512022
Presentarse ante su instructor y compafieros en el "Foro Social”. | 10:30 a. m.
Evidencia de Conocimiento
EVIDENCIA 1. Prueba de Conocimiento AA1: El aprendiz debe
AA1. Aplicar responder un cuestionario de preguntas sobre terminologia
la archivistica, evolucion histérica de los archivos, importancia de los
terminologia |25060102901. |archivos, clases, cualidades del archivista y elementos de archivo.
archivistica |Conceptualizar - - -
parala |la terminologia Evidencia de Desempeno’ . . -
organizacion archivistica EVIDENCIA 2, For.o. tematico "Cualidades del Archlylsta : El
- aprendiz debe participar en el tema que hace referencia al foro| 5/05/2022
de los teniendo en i ‘ ) ]
- establecido, analizando cada una de las cualidades y aportando| HORA: | 4/05/2022 | 12/05/2022
archivos, |cuenta la]’ ! 10:30 AM
teniendo en |normatividad |de.as de§de su punto de vista. '
cuentala |vigente y las Evidencia de Producto
normatividad |politicas EVIDENCIA 3. Ensayo "Importancia de los Archivos": De
y las politicas |institucionales |acuerdo con los conocimientos adquiridos en la presente actividad
dela de aprendizaje, el aprendiz debe entregar un ensayo utilizando
empresa. terminologia archivistica sobre la importancia de los archivos
teniendo como base su origen, evolucion, sus cualidades,
clasificacion, categorizacion y aplicacién en medio actual.
Evidencia de Conocimiento
EVIDENCIA 1. Prueba de Conocimiento AA2: El aprendiz debe
responder un cuestionario de preguntas sobre caracteristicas del
documento, clases de documentos, importancia, clasificacion de los
25060102902. |documentos y tipologias documentales.
AA2. o
o Identificar  lasf— - -
Clasificar los dases y las Evidencia de Desempefio
dzzuam:rszs caracteristicas EVIDENCIA 2. Wiki ':Yaloraclon q°cumental y dlsp05|.c|on fmgl 13/05/2022
fasei e de los dg los documentos : El aprendiz debe e.xlpllcar medlapte seis|  HoRA: 13/05/2022 | 21/05/2022
" atfaviesa documentos, eJempI(?s de tlpos QO.cfum'entaIes la valoracion de los mismos y 10:30 AM
qen S teniendo en det.ermln.ar su disposicion final.
. cuenta las fases Evidencia de Producto
' del archivo EVIDENCIA 3. Documento  "Paralelo  Clases  de
Documentos™: De acuerdo con los conocimientos adquiridos en la
presente actividad de aprendizaje, el aprendiz debe entregar un
paralelo, colocando las clases de documentos, su diferencia con
respecto al otro, y explicar el uso de cada documento.
AA3. Realizar Evidencia de Conocimiento .
ol EVIDENCIA 1. Prueba de Conocimiento AA3: El aprendiz debe
proceso de e T
adicacion 250§0102903- responder un cuestionario de preguntas sobre la Norma Icontec
registro y, Administrar  1as|185, pasos para la administracion, principios y normas archivisticas,
distribucion cqmunicaciones y c.omuni'caciones oficialtis.
de las oﬂmaleg, Evidencia de Desempeiio
comunicacion producidas  Y|EVIDENCIA 2. Foro tematico "Tipos de Documentos": El
es oficiales reci’bidas en aprepdiz debe compartir tres tipos de documentos- aplicando 10| 910519022
recibidas y ;iii?/?dad :s las conS|gr)ado en la Norma !contgf; NTC 185. F)ebe publicar su apor’te HORA:  122/05/2022 130/05/2022
producidas, : a travgs del foro de d|scg§|f)n, con el fin de que los demas 10:30 AM
: aplicando  lajaprendices conozcan su posicién al respecto.
teniendo en normatividad i i
cuentala |™ ’ Evidencia de Producto
. vigente y la guia . N
normatividad técnica EVIDENCIA 3. Informe "Administracion Documental": De
vigente y las Colombiana 185 acuerdo con los conocimientos adquiridos en la presente actividad
politicas ICONTEC de aprendizaje, el aprendiz debe entregar un informe del paso a
institucionales ' paso para la recepcion o radicacion, registro, distribucion o embalaje

de cinco documentos de diferente contexto.




